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Equipa Local de Intervencao de Ferreira do Zézere/Tomar

REGULAMENTO INTERNO

INTRODUCAO

No Sistema Nacional de Intervencdo Precoce na Infancia, criado pelo Decreto-Lei n® 281/2009
de 06 de outubro, sao instituidos trés niveis de processos de acompanhamento e avaliagcdo do
desenvolvimento da crianga e da adequacédo do plano individual para cada crianca, ou seja, 0
nivel local das equipas multidisciplinares com base em parcerias institucionais, o nivel regional
de coordenacéo e o nivel nacional de articulagédo de todo o sistema.

O Sistema Nacional de Intervencdo Precoce na Infancia (SNIPI) assenta na universalidade do
acesso, na responsabilizacdo dos técnicos e dos organismos publicos e na correspondente
capacidade de resposta.

Para se atingir este objetivo, o SNIPI é desenvolvido através da atuacdo coordenada dos
Ministérios do Trabalho e da Solidariedade Social, Ministério da Salde e Ministério da
Educacao, com envolvimento das familias e da comunidade.

A Intervencdo Precoce na Infancia (IPI) emerge dos principios vertidos na Convencdo das
Nac¢bes Unidas dos Direitos das Criangas com o intuito de garantir o direito de participagéo e
inclusé@o social como fator essencial para a integracdo social e qualidade de vida na sociedade.
O presente regulamento interno respeita a Equipa Local de Intervencdo de Ferreira do

Zézere/Tomar.
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CAPITULO |

DisposigOes Gerais

Artigo 1°

Natureza

1 - A Equipa Local de Intervencdo de Ferreira do Zézere/Tomar (ELIFZZTMR) é um 6rgéo de
natureza técnica e operacional, composto por elementos do Ministério da Saude (MS), Ministério
da Educacdo (ME) e Ministério da Solidariedade e Seguranca Social (MSSS) e Instituicdes
Particulares de Solidariedade Social (IPSS).

2 - AS ELI tém como objetivo o desenvolvimento das seguintes acdes:

a) assegurar as criancas a proteccdo dos seus direitos e o desenvolvimento das suas
capacidades, através da Intervencao Precoce na Infancia;

b) promover a detecdo e sinalizacdo de criancas com risco de alteracBes nas funcdes e

estruturas do corpo ou risco grave de atraso de desenvolvimento;

c) adequar o previsto na alinea anterior, em funcdo das necessidades do contexto familiar

de cada crianca, com vista a prevenir ou reduzir os riscos de atraso no desenvolvimento;

d) apoiar as familias no acesso a servi¢os e recursos dos sistemas da seguranca social, da

saude e da educacéo;
e) envolver a comunidade no processo de intervencao.

f) desenvolver as a¢gbes de acompanhamento e apoio integrado no ambito da intervengéo

precoce a criangas entre 0s 0 e 0s 6 anos de idade.

Artigo 2°

Legislacdo Aplicavel

O Decreto-Lei n® 281/2009 de 06 de outubro vem regulamentar a criagdo do SNIPI, no qual se
integra a ELIFZZTMR.
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Artigo 3°
Ambito Geogréafico

O ambito territorial de intervencdo da ELIFZZTMR séo os concelhos de Ferreira do Zézere e

Tomar.

Artigo 4°
Competéncias

1 - Compete a ELIFZZTMR, de acordo com o n° 4, Artigo 7° do Decreto-Lei n® 281/2009 de 06

de outubro:
a) identificar as criancas e familias elegiveis para o SNIPI;
b) assegurar a vigilancia as criangas e familias que, embora ndo imediatamente elegiveis
para o SNIPI, requerem avaliacé@o periddica, devido & natureza dos seus factores de risco
e probabilidade de evolugéo;
c) encaminhar criangas e familias ndo elegiveis, mas carenciadas de apoio social;
d) organizar um processo individual por crianga, de onde conste, nomeadamente:
i) caracterizacdo da crianca,;
i) data do inicio da intervengéo;
iii) ficha de acompanhamento/apoio;
iv) registo das visitas domicilidrias efetuadas;
v) plano Individual de Intervencao Precoce (PIIP);
vi) avaliagéo do PIIP.
e) elaborar e executar o plano individual de intervencéo precoce, em funcéo do diagnostico
da situacao;
f) identificar necessidades e recursos das comunidades da sua éarea de intervencao,
dinamizando redes de apoio social;
g) articular, sempre que se justifigue, com as Comissdes de Proteccdo de Criancas e

Jovens e com 0s nucleos de saude de criangas e jovens em risco ou outras entidades da

area da proteccdo infantil;
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h) assegurar, para cada crianca, processos de transicdo adequados para outros programas,

)

servigos ou contextos educativos;

articular com os educadores das creches e jardins-de-infancia em que se encontram

colocadas as criancas integradas em IPI;

desenvolver trabalho de prevencdo do risco, junto das creches e jardins-de-infancia,
nomeadamente através de dinamizacgéo de acdes de sensibilizacdo de pais e qualificagdo

de pessoal das Instituicdes.

2 - Compete ao coordenador da ELIFZZTMR:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

9)

coordenar a elaboracdo do plano de atividades e respetivo relatorio;

elaborar a ordem de trabalhos das reunides da ELIFZZTMR;

dirigir as atividades desenvolvidas nas reuniées da ELIFZZTMR,;

constituir, se necessario, nlcleos de trabalho;

representar a ELIFZZTMR em reunides com as subcomissdes de coordenagéo, ou, caso
necessario, delegar para outros elementos da ELIFZZTMR

assegurar a gestao do correio recebido e partilha de tarefas entre todos os elementos da
equipa;

articular com o NST e Subcomissdo Regional do SNIPI.

Artigo 5°
Composicéo

1 - S&o elementos integrantes da ELIFZZTMR, profissionais de:

a) Ministério da Saude, Administracdo Regional de Saude de Lisboa e Vale do Tejo, ACES

Médio Tejo;

b) Ministério da Educacdo, Direcdo Regional de Educacdo de Leziria e Vale do Tejo,

Agrupamento de Escolas Nuno de Santa Maria, Agrupamento de Escolas de Ferreira do

Zézere;

c) Ministério da Solidariedade e Seguranga Social, Instituto de Seguranca Social IP, Centro

Distrital de Santarém:;
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d) Instituicbes Particulares de Solidariedade Social dos concelhos de Ferreira do Zézere e

Tomar;

e) Céamaras Municipais de Ferreira do Zézere e Tomar.

2 - AELIFZZTMR é composta por:

Categoria Numero | Tempo/Semana Entidade ou servico que disponibiliza
Enfermeiro 2 7h/semana ACES Médio Tejo
Técnica
Servigo Social 2 17h30/semana CRIFZ; MSSS
Educadora de
Infancia > 35h/semana ME — Agrupamento de _Escolas Nuno

Santa Maria
Fisioterapeuta 2 17h/semana ACES Médio Tejo; CRIFZ
Psicéloga 2 17h30/semana CSP Serra; CRIFZ
Terapeuta da
Fala 3 17h30/semana CSP Serra (2); CRIFZ
Terapeuta
Ocupacional 2 sem horas atribuidas ACES Médio Tejo; CRIFZ
Educadora
Social 1 17h30/semana CSP Serra

Artigo 6°
Coordenacéo

1 - A ELI é coordenada por um dos elementos designado pela Comissdo de Coordenacao

Regional, de acordo com os critérios previamente estabelecidos.

2 - O Coordenador da ELI é designado por um periodo de 2 anos.
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CAPITULO Il

Funcionamento

Artigo 7°

Local de Funcionamento

1 - O local de funcionamento da ELIFZZTMR situa-se nas instalagdes do Centro de Saude de
Ferreira do Zézere, Rua Dr. Antonio Godinho, 2240-367, Ferreira do Zézere.
2 - O coordenador pode determinar a realizacdo das reunides em local diferente do designado,

convocando, antecipadamente para tal, os elementos da ELIFZZTMR.

Artigo 8°

Funcionamento

1 - A ELIFZZTMR relne mensalmente, na primeira terca-feira de cada més e, se se justificar,

noutro dia que n&o o designado.

2 - A ELIFZZTMR deve reunir, pelo menos, uma vez por trimestre para avaliacdo do trabalho

desenvolvido.

3 - Nas reunides da ELIFZZTMR serao tratados 0s seguintes assuntos:
a) analise das referenciacoes;
b) discusséo dos casos alvo de intervengao;
c) funcionamento da ELIFZZTMR,;

d) outros assuntos considerados pertinentes.

Artigo 9°

Referenciacédo

Os casos sao referenciados pelos diferentes servicos da comunidade, tais como: Centros de
Saude; Hospitais; Agrupamentos de Escolas; Seguranca Social; ComissGes de Proteccdo de

Criancas e Jovens, Centros de Atendimento Temporario, Autarquias, familia e pessoa individual.
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Artigo 10°
Admisséo

1 - Apés a andlise dos dados recolhidos com base no preenchimento da Ficha de Referenciagéo
e de acordo com os critérios de elegibilidade constantes no Decreto-Lei n° 281/2009 de 06 de
outubro, as criancas dos 0 aos 6 anos de idade, o processo da crianga é aberto e informada a
familia e entidade referenciadora.

2 - Caso a situacao referenciada nao seja elegivel para IPI, devera ser informada a familia e/ou
entidade sinalizadora e encaminhada caso se justifique.

Artigo 11°

Processo Individual

Do processo individual da criangca devem constar os seguintes documentos:
- Ficha de Referenciagéo;

- Declaracgéo de Autorizagao;

- Ficha de Caracterizacgéo;

- Relatorios diversos;

- Ficha de Retorno;

- Declaragdo de Encerramento do Processo;

- Plano Individual de Intervencgédo Precoce (PIIP);

- Critérios de Elegibilidade.

Estes documentos poderdo constar na plataforma informatica do SNIPI.

Artigo 12°

Avaliacao e Intervencéao

A avaliacao/intervencéo dos elementos da ELIFZZTMR deve basear-se no respeito pela cultura
e valores da familia e na promocéo de relagBes de confianga, partilha e colaboracdo. Todo o
trabalho, desde a detegdo inicial de situagBes de risco e/ou de deficiéncia, passando pela

avaliacdo e acompanhamento sociofamiliar, educativo e terapéutico, até ao encerramento,
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baseia-se num trabalho em equipa, onde cada técnico contribui com o saber especifico e
especializado que detém.

Na sua intervencao, os técnicos devem respeitar 0s seguintes procedimentos:

- avaliar a crianga nos diferentes contextos, em colaboracdo com o0s intervenientes no seu
processo educativo;

- recolher informacdo através dos diferentes documentos do SNIPI e dos instrumentos de
avaliagcéo formal;

- intervir de acordo com as linhas orientadoras para a IPlI;

- elaborar o PIIP da criangca em colaboragcdo com outros técnicos, quando a situagdo assim o
exige;

- elaborar relatorios inerentes a intervencao;

- articular com servicos e parcerias, no sentido de promover a plena integracdo da
crianca/familia na comunidade, garantindo os seus direitos;

- articular com os docentes dos Quadros de Educacgéo Especial (QEE) dos Agrupamentos de
Escolas do concelho, na elaboracdo e implementagédo do Programa Educativo Individual (PEI) e
na avaliagdo, sempre que se trate de casos acompanhados por ambos 0s servicos;

- promover a integragdo das criangas em Jl, acompanhando o seu processo de transi¢do para as

estruturas regulares de ensino.

Artigo 13°

Encerramento de Processos

O acompanhamento da IPI cessa pelos seguintes motivos:
. Falecimento;

. Decisédo da familia;

. Fim de necessidade de apoio;

. Limite de idade;

. Mudanca de residéncia para outro concelho;

. N&o satisfacéo da familia;

~N o o B~ WN P

. Encaminhamento para outro servico.
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Artigo 14°
Direitos das familias

Sao direitos das Familias participar nas atividades promovidas pela ELI e ter um plano de
intervengao baseado numa avaliagdo criteriosa.

1 - As familias tém direito:

a) de recusar o apoio da ELI,

c) de participar na elaboracéo do PIIP;

d) de patrticipar nas avaliagdes;

e) de participar nas sessdes de apoio.

a) ao respeito pelos seus antecedentes culturais e religiosos

e) a confidencialidade e a privacidade das informacdes que prestam a ELI;

f) a cessar, a qualquer momento, o acompanhamento da ELI, devidamente justificada.

Artigo 15°

Deveres das familias

Sdo deveres das Familias respeitar os horarios estabelecidos e informar a ELI de qualquer
ocorréncia que possa alterar o servigo.

1- As familias compete:

a) cooperar com 0s técnicos responsaveis na elaboracéo e implementacao do PIIP;

b) participar assiduamente nas sessfes estabelecidas em conjunto com a ELI;

c) prestar a ELl/gestor de caso as informacdes que considera pertinentes relativas ao(a)
seu(sua) filho(a);

d) articular com o gestor de caso as diligéncias necessarias com vista a agilizar a implementacéo

e) participar nas avaliacdes realizadas.

Artigo 16°

Deveres dos Elementos da ELI

E dever dos elementos da ELI declarar eventuais conflitos de interesses pessoais ou

institucionais que impecam ou limitem a sua participacdo no processo de intervengao.
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Os elementos da ELI regem-se pelo Cédigo de Etica dos Profissionais de IPI, definidos pelo

SNIPI (https://snipi.gov.pt/codigo-etica#no-back)

Artigo 17°
Sugestdes/Reclamacdes

A ELI devera disponibilizar aos utentes uma caixa de Sugestdes/Reclamacdes. Todas as
reclamacgdes devem ser alvo de uma analise cuidada que responda de forma cabal ao universo
dos pontos reclamados, visando o esclarecimento rapido, diligente e eficaz do reclamante. O
Coordenador da ELI elabora um registo descritivo da reclamacdo e é efetuada a respetiva
analise a ser apreciada em reunido da Equipa.

A resposta deve ser emitida num prazo maximo de 30 (trinta) dias ap0s a rececdo da
Sugestdo/Reclamacgéo. Todas as Sugestdes/Reclamacdes devem ser registadas na base de

dados existente para esse efeito.
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CAPITULO Il

Disposi¢cdes Finais

Artigo 18°

Atas de Reunides

1 - De cada reunido deve ser lavrada uma ata, que serd remetida a cada membro, devendo a

mesma ser apreciada e aprovada na reunidao seguinte.

2 - As atas sdo aprovadas por todos 0os membros constituintes presentes na reunido a que
respeitam.

Artigo 19°

Auséncias e Impedimentos

1 - O coordenador da ELIFZZTMR pode fazer-se substituir, nas suas auséncias e impedimentos,

em situacdes de representatividade da mesma, por um dos elementos da equipa.

2 — Salvo outra indicagdo, o coordenador sera substituido nas reunifes, nas suas auséncias e
impedimentos, por outro representante do respetivo organismo que designe. Nas situacdes em
que o coordenador ndo indicou quem o substitui nas suas auséncias e impedimentos, sera eleito

entre 0s pares 0 seu representante.

Artigo 20°

Reviséo
O presente regulamento pode ser alterado sempre que a ELIFZZTMR considere necessario,

devendo qualquer alteracdo ou aditamento ser aprovado por unanimidade dos seus membros,

devendo esta ser comunicada & Comissdo Coordenadora do SNIPI.
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Artigo 21°
Reviséo

O presente regulamento entra em vigor logo que aprovado por unanimidade.
Aprovado pela ELIFZZTMR, por unanimidade, em reunido realizada no dia 04 de outubro de
2011.

Revisto a 07 de fevereiro de 2023.

Nova revisdo a 07 de janeiro de 2025 ou sempre que se justifique.
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